PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE SAO PAULO
COMISSAO CENTRAL DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS

TABELA DE TEMPORALIDADE
PARA DOCUMENTOS QUE EXPRESSEM ATIVIDADES-FIM

SECRETARIA:
FINANGAS E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

DEPARTAMENTO/COORDENADORIA:

CONSELHO MUNICIPAL DE TRIBUTOS - CMT

DIVISAO:

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

Conselheiro Relator

CODIGO DO DOCUMENTO SERIE DOCUMENTAL FASE GUARDA OBSERVAGOES
FASE CORRENTE| INTERMEDIARIA ELIMINAGAO PERMANENTE
SF-CMT-001 Ata de Sesséo de Julgamento Vigéncia 5 X
SF-CMT-002 Lista de Presenca de Sessao de Vigéneia 5 X
Julgamento
SF-CMT-003 Ata de Sorteio de Recursos do Vigéncia 5 X




PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE SAO PAULO
COMISSAO CENTRAL DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS

TABELA DE TEMPORALIDADE
PARA DOCUMENTOS QUE EXPRESSEM ATIVIDADES-FIM

SECRETARIA:

FINANGAS E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

DEPARTAMENTO/COORDENADORIA:
GERAL *** para todos os 6rgéos de SF ***

DIVISAO:

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

CODIGO DO DOCUMENTO SERIE DOCUMENTAL FASE GUARDA OBSERVAGOES
FASE CORRENTE| INTERMEDIARIA ELIMINAGAO PERMANENTE
Memorando Recebido e Expedido
SF-GERAL-001 relativo a administragéo tributaria 1 5 X
municipal
SF-GERAL-002 Memorgndo Recebido e Egpedldo 1 5 X
relativo ao tesouro municipal
SF-GERAL-003 Memgrando Recebido e Expgdldo 1 5 X
relativo ao orgamento municipal
SF-GERAL-004 Oficio .Rfeceblcjo e.Exp'eFildo re!a.tlvo a 1 5 X
administragéo tributaria municipal
SF-GERAL-005 Oficio Recebido e Expgd!do relativo ao 1 5 X
tesouro municipal
SF-GERAL-006 Oficio Recebido e Expedlld.o relativo ao 1 5 X
orgamento municipal
SF-GERAL-007 Carta. Em|t|dej e Rece'b.lda rela.itl.vo a 1 5 X
administragéo tributaria municipal
SF-GERAL-008 Carta Emitida e Recet?lc‘ia relativo ao 1 5 X
tesouro municipal
SF-GERAL-009 Carta Emitida e Receblc.ia. relativo ao 1 5 X
orgamento municipal
SF-GERAL-010 Protocolos do Slstemg Municipal de 1 1 X
Processos - Simproc
SF-GERAL-011 Protocolos do Sistema de Gestao de 1 1 X
Documentos
SF-GERAL-012 Planos de Trabalho 5 10 X
SF-GERAL-013 Relatério de dividas do Instituto de Vigéncia 8 X

Previdéncia Municipal - IPREM




PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

CODIGO DO DOCUMENTO SERIE DOCUMENTAL FASE GUARDA OBSERVAGOES
FASE CORRENTE| INTERMEDIARIA ELIMINAGAO PERMANENTE
SF-GERAL-014 Relatorio de empresa com Vigéncia 5 X
participagdo acionaria do municipio

Relatério de Planejamento da

SF-GERAL-015 Assessoria Econdmica e de 4 1 X
Planejamento - ASECO

Relatério de Documentagéo do

SF-GERAL-016 Programa de Modernizagéo da Vigéncia 5 X

Administragao Ttributaria




PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE SAO PAULO
COMISSAO CENTRAL DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS

TABELA DE TEMPORALIDADE
PARA DOCUMENTOS QUE EXPRESSEM ATIVIDADES-FIM

SECRETARIA:

FINANGAS E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

DEPARTAMENTO/COORDENADORIA:
SUREM / DEPARTAMENTO DE FISCALIZACAO - DEFIS

DIVISAO:

CODIGO DO DOCUMENTO

SERIE DOCUMENTAL

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

OBSERVAGOES

FASE GUARDA
FASE CORRENTE | INTERMEDIARIA ELIMINAGAO PERMANENTE

SF-DEFIS-001 Auto de Infragdo de crédito Vigéncia 30 X
SF-DEFIS-002 Auto de Infragéo de crédito extinto Vigéncia 10 X
SF-DEFIS-003 Relatrio de Operagao de Verificagdo | ;e o 30 X sem processo

de Langamento com auto de infragdo

Relatorio de Operagao de Verificagdo sem processo; ordem de verificagao geral, de quaisquer
SF-DEFIS-004 de Langamento sem processo com Vigéncia 30 X P ’ tributos gao geral, de q q

auto de infragéo
SF-DEFIS-005 Not|f|ca9§o d? emissdo de Ordem de Vigéncia 30 X referente a langamentos macro
Verificagdo de Langamentos
SF-DEFIS-006 Aviso de receblm?nto d.e Ngtlflcagao Vigéncia 30 X referente a langamentos macro
de Operagoes Fiscais
SF-DEFIS-007 Relatorio de Sorteio de Operagoes 5 5 X operacdes sorteadas
Fiscais

SF-DEFIS-008 Auto de infragdo de estimativa 5 30 X
SF-DEFIS-009 Auto de infragdo de Diversdes 5 30 X

Publicas




PRAZOS DE GUARDA (em anos) DESTINAGAO FINAL OBSERVAGOES
CODIGO DO DOCUMENTO SERIE DOCUMENTAL FASE GUARDA
FASE CORRENTE| INTERMEDIARIA ELIMINACAO PERMANENTE
SF-DEFIS-010 Auto de infragdo de Construgéo Civil 5 30 X
SF-DEFIS-011 Formulario de apuragéo de Indicios de 5 30 X ccoT

crime contra ordem tributaria




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE SAO PAULO TABELA DE TEMPORALIDADE
COMISSAO CENTRAL DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS PARA DOCUMENTOS QUE EXPRESSEM ATIVIDADES-FIM

SECRETARIA:
FINANGAS E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

DEPARTAMENTO/COORDENADORIA: DIVISAO:
SUREM / DEPARTAMENTO DE TRIBUTACAO E JULGAMENTO - DEJUG e
PRAZOS DE GUARDA (em anos) DESTINAGAO FINAL
CODIGO DO DOCUMENTO SERIE DOCUMENTAL OBSERVAGOES
FASE GUARDA

FASE CORRENTE | INTERMEDIARIA | ELIMINACAO PERMANENTE

SF-DEJUG-001 Livro - registros de Consultas Vigéncia 20 X

Relatorio - Mandado de Seguranca

(Imposto sobre Servicos - ISS) 5 5 X Art. 174 - CTN / a partir da data do transito em julgado

SF-DEJUG-002

SF-DEJUG-003 Relatorio - Solugéo de Consulta Vigéncia 20 X




PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE SAO PAULO
COMISSAO CENTRAL DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS

TABELA DE TEMPORALIDADE
PARA DOCUMENTOS QUE EXPRESSEM ATIVIDADES-FIM

SECRETARIA:

FINANGAS E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

DEPARTAMENTO/COORDENADORIA:

SUREM / DEPAC e DECAD

DIVISAO:

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

CODIGO DO DOCUMENTO SERIE DOCUMENTAL FASE GUARDA OBSERVAGOES
FASE CORRENTE| INTERMEDIARIA ELIMINAGAO PERMANENTE

Referente as aerofotogrametrias produzidas sobre a

SF-DEPAC/DECAD-001 Levantamentos aerofotogramétricos Vigéncia 1 X cidade de Sa(? Paulo ( Leyantamento de 1994, r|.o.T|ete,
etc.) Podera ser encaminhado ao Acervo Municipal,
porém, mantendo-se como de guarda permanente.

SF-DEPAC/DECAD-002 Ata de Reunido da Comissdo 1 4 X cMVI

Municipal de Valores Imobiliarios
SF-DEPAC/DECAD-003 | AViso de Recebimento de ordem de | ;g0 1 X
verificagdo de langamento de Omissos
SF-DEPAC/DECAD-004 Aviso de Recebimento de Notificagdo Vigéncia 5 X
de Langamento
SF-DEPAC/DECAD-005 Aviso de Recebimento do Correio 1 5 X
SF-DEPAC/DECAD-006 Mapa de BorrSes de Valores Vigéncia 1 X Podera ser encaminhado a Acervo Municipal, com guarda
permanente
SF-DEPAC/DECAD-007 Mapa de Borroes para at.uahzagao de 1 1 X
quadras fiscais
SF-DEPAC/DECAD-008 Dossié de IPTU Vigénia 2 X Cartéo Janela - Arquivo ( conhecido internamente
comoTab-Jac)
SF-DEPAC/DECAD-009 Formulério de Controle de Vigéncia 1 X
Documentos Microfilmados
SF-DEPAC/DECAD-010 Requerimento de Certidéo de 1 1 X

Informacgoes




PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

CODIGO DO DOCUMENTO SERIE DOCUMENTAL FASE GUARDA OBSERVAGOES
FASE CORRENTE| INTERMEDIARIA ELIMINAGAO PERMANENTE
SF-DEPAC/DECAD-011 Relatorio analitico da planta genérica Vigéncia 1 X
de valores

SF-DEPAC/DECAD-012 Relatério de Valor metro quadrado de 1 1 X Incluindo os estudos e os despachos relacionados com

terreno esse assunto
SF-DEPAC/DECAD-013 Relatério de Avaliagio Especial 1 1 X Incluindo os estudos e os despachos relacionados com

esse assunto
SF-DEPAC/DECAD-014 Dossié das Areas de Estudo Vigéncia 1 X
SF-DEPAC/DECAD-015 Editais de Notificagbes de 1 10 X Publicados no diario oficial da cidade
Langamento
SF-DEPAC/DECAD-016 Ficha de desenho de Quadras Fiscais 1 1 X
SF-DEPAC/DECAD-017 Ficha de Loteamento Vigéncia 1 X Eliminacao apos a digitalizagéo
SF-DEPAC/DECAD-018 Ficha de Tranlltagao Qe Autos de 1 1 X
Infrag&o inscritos
SF-DEPAC/DECAD-019 Ficha d~e Trgmltagao de Autos de 1 1 X
Infragéo quitados e cancelados

SF-DEPAC/DECAD-020 Relatério de Indicadores Econémicos Vigéncia 1 X
SF-DEPAC/DECAD-021 Formulario de Inscrigéo Territorial Vigéncia 1 X
SF-DEPAC/DECAD-022 Listagens da Planta Genérica de Vigéncia 1 X Podera ser encaminhado a Acervo Municipal, com guarda

Valores permanente
SF-DEPAC/DECAD-023 | HiStagens de Ofertas Recebidasde | ;50 1 X

Imobiliarias

SF-DEPAC/DECAD-024 Manuais de Procedimento de Trabalho Vigéncia 1 X
SF-DEPAC/DECAD-025 Mapa Oficial da Cidade Vigéncia 1 X mapa encadernado (manter 1 volume de cada original -

anos 1979/1984).




PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

CODIGO DO DOCUMENTO SERIE DOCUMENTAL TASE GUARDA OBSERVAGOES
FASE CORRENTE| INTERMEDIARIA ELIMINACAO PERMANENTE
SF-DEPAC/DECAD-026 Mapa das Divisas do Municipio Vigéncia 1 X
SF-DEPAC/DECAD-027 Mapa de Setores Fiscais Vigéncia 1 X Relativo aos setores fiscais antigos
SF-DEPAC/DECAD-028 Mapa indice de setores fiscais Vigéncia 1 X Poderd ser encaminhado a Acervo Municipal, com guarda
permanente

Mapa de Setor com Regido A . . P

SF-DEPAC/DECAD-029 A Vigéncia 1 X Podera ser eliminado apods digitalizagao.
Homogénea
SF-DEPAC/DECAD-030 Mapa de Seto;iggg: Zoneamento Vigéncia 1 X Podera ser eliminado apos digitalizago.
SF-DEPAC/DECAD-031 | Microfichas de Lancamento de IPTU Vigéncia 1 X Art. 174 do CTN - Exerc"g‘fvl?si:” 22002 Emissdo Geral
SF-DEPAC/DECAD-032 Planilha de Refis 5 1 X
SF-DEPAC/DECAD-033 | 'anilha de Requisi¢do e devolugao de 1 1 X cartéo janela ou "tabjac”
cartdo janela
SF-DEPAC/DECAD-034 Planilha de Exclus?o de Autos de 1 10 X
Infragédo

SF-DEPAC/DECAD-035 Plantas de Adequagéo Urbana Vigéncia 1 X Plantas AU
SF-DEPAC/DECAD-036 Plantas de Desapropriagao de Imével Vigéncia 1 X
SF-DEPAC/DECAD-037 Plantas de Loteamento Vigéncia 1 X

Formularo do programa de

parcelamento incentivado (PPI) de oA

SF-DEPAC/DECAD-038 Afastamento Da Exigibilidade De Vigéncia 10 X

Débito em Conta Corrente

Formulario do programa de
SF-DEPAC/DECAD-039 parcelamento incentivado (PPI) de Vigéncia 10 X

Rompimento De Acordo
SF-DEPAC/DECAD-040 | Tabela da Planta Genérica de Valores|  Vigéncia 1 X Publicado no DOC; publicagbes da PGV; podera ser
eliminado apos digitalizagdo




PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

CODIGO DO DOCUMENTO SERIE DOCUMENTAL TASE GUARDA OBSERVAGOES
FASE CORRENTE| INTERMEDIARIA ELIMINACAO PERMANENTE
SF-DEPAC/DECAD-041 Mapa de Quadras Fiscais Vigéncia 1 X Ativas, Arquivo Morto & Sem Langamento; poderd ser
eliminado apds digitalizagao
SF-DEPAC/DECAD-042 Relagao das Certidoes Tributarias Vigéncia 1 X
Processadas
SF-DEPAC/DECAD-043 Relatério de Langamentos Imobiliarios Vigéncia 2 X Clipping dos Langamentos Imobiliarios
SF-DEPAC/DECAD-044 Relatério de Documentog enviados Vigéncia 1 X
pela Praga de Atendimento
SF-DEPAC/DECAD-045 | 'eiagdo de Certiddo de Informagao | yqa, i 1 X cl
para Analise
SF-DEPAC/DECAD-046 Relagéo de Correspondéncia Vigéncia 1 X
SF-DEPAC/DECAD-047 Relatério de Documentos.enwados Vigéncia 1 X
para a Praga de Atendimento
SF-DEPAC/DECAD-04g | Relagdo de 'mo"glsDDesapmp”ad% | vigencia 1 X
SF-DEPAC/DECAD-049 | Relatorio de Amostras de Valor de Vigéncia 1 X
Iméveis Cadastradas
SF-DEPAC/DECAD-050 Relatorio de Ocorréncias no Vigéncia 1 X
Cadastramento
Relatério de Regides Homogéneas
SF-DEPAC/DECAD-051 (RH) atualizadas por Ficha de Vigéncia 1 X
Atualizagdo Cadastral
SF-DEPAC/DECAD-052 | Reduerimento da Taxa de Residuos | ;00 1 X
Solidos Domiciliares
Requerimentos de Corregéo de
SF-DEPAC/DECAD-053 Pagamentos no sistema Vigéncia 5 X
Demonstrativo de Langamentos e
Pagamentos




PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

CODIGO DO DOCUMENTO SERIE DOCUMENTAL FASE GUARDA OBSERVAGOES
FASE CORRENTE| INTERMEDIARIA ELIMINAGAO PERMANENTE
Formulario de Solicitagao de Acesso a
SF-DEPAC/DECAD-054 Quadras Fiscais no Portal do sistema 1 4 X
"GEOSP"
SF-DEPAC/DECAD-055 Expediente de Atualizagado Cadastral Vigéncia 8 X Incluindo o protocolo e os documentos anexados ao
do IPTU protocolo
SF-DEPAC/DECAD-056 Expediente de Desbloqueio de Senha Vigéncia 8 X Incluindo o protocolo e os documentos anexados ao
WEB protocolo
Expediente de Cadastramento de Incluindo o protocolo e os documentos anexados ao
SF-DEPAC/DECAD-057 Prestadores de Servigos de Outros Vigéncia 8 X P
L protocolo
Municipios
SF-DEPAC/DECAD-058 Declaragéo cadastral da Taxa do Lixo Vigéncia 8 X




TABELA DE TEMPORALIDADE

PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE SAO PAULO
PARA DOCUMENTOS QUE EXPRESSEM ATIVIDADES-FIM

COMISSAO CENTRAL DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS

SECRETARIA:
FINANCAS E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO
DEPARTAMENTO/COORDENADORIA: DIVISAO:
SUTEM / DEPARTAMENTO DE DEFESA DE CAPITAIS E HAVERES DO MUNICIPIO - DECAP rrx
PRAZOS DE GUARDA (em anos) DESTINAGAO FINAL
CODIGO DO DOCUMENTO SERIE DOCUMENTAL FASE GUARDA OBSERVACOES

FASE CORRENTE [ INTERMEDIARIA ELIMINACAO PERMANENTE

Expediente de Cautelas de Agbes
SF - DECAP - 01 Judiciais das Empresas Municipais e Vigéncia 1 X
Outras

Expediente com as Demonstragoes

SF - DECAP - 02 Contabeis das Empresas Publicas Vigéncia ! X




PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE SAO PAULO
COMISSAO CENTRAL DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS

TABELA DE TEMPORALIDADE
PARA DOCUMENTOS QUE EXPRESSEM ATIVIDADES-FIM

SECRETARIA:

MUNICIPAL DE FINANCAS -SF

DEPARTAMENTO/COORDENADORIA:
SUTEM / DEPARTAMENTO DE CONTADORIA - DECON

DIVISAO:

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

CODIGO DO DOCUMENTO SERIE DOCUMENTAL FASE GUARDA OBSERVAGOES
FASE CORRENTE | INTERMEDIARIA ELIMINAGAO PERMANENTE
. . ~ H o
SF-DECON-001 Ficha de Atualizagao de Cadastro de 3 2 X CorTJumcado.CONT/SF n° 08/2004
Credores N&o se aplica ao Sistema SOF
SF-DECON-002 Ficha de Cad.astro de Qperadores - Vigéncia 5 X
Fichas Login
SF-DECON-003 Ficha de Cadastro de Unidade Vigéncia 5 X
Orcamentaria
Relatério de Processamento de
SF-DECON-004 despesas de Auxilios Alimentacao, 1 1 X *Extraido do Sistema SOF
Refeicao e Transporte
Livros de Pesquisas Orgamentarias A

SF-DECON-005 dos Exercicios de 1988 a 2002 Vigéncia 5 X

] ] Relatério de Pagamentos de *Extraido do Sistema de Execugdo Orgamentaria. Artigo
SF-DECON-006 Adiantamentos Efetuados * 3 7 X 85 do Regimento Interno de SF (Portaria SF n° 19/2016)

] ] Relatério de Pagamentos de *Extraido do Sistema de Execugdo Orgamentaria. Artigo
SF-DECON-007 Subvencgbes e Auxilios™ 3 7 X 85 do Regimento Interno de SF (Portaria SF n° 19/2016)

Relatério de Adiantamentos Bancarios *Encaminhado pelas Unidades Orgamentarias. Conforme

SF-DECON-008 e Diretos Aprovados* 3 7 X Comunicado SF/'SUTEM/DECON n° 01/2008.
SF-DECON-009 Relatorio de Subvencbes e Auxlios 3 7 X *Conforme Portaria SF n° 65/2001

Aprovados*




PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

CODIGO DO DOCUMENTO SERIE DOCUMENTAL FASE GUARDA OBSERVAGOES
FASE CORRENTE| INTERMEDIARIA ELIMINACAO PERMANENTE
Relatorio - Balancete (Mensal) das
Contas de Adiantamentos, Auxilios e *Extraido do Sistema ADB. Artigo 85 do Regimento Interno
SF-DECON-010 Subvencgbes e Aditivos. e Subvengoes 0.5 0.5 X de SF (Portaria SF n° 19/2016).
no Ambito Judicial*
Relatério - Balancete (Anual) das
Contas de Adiantamentos, Auxilios e *Extraido do Sistema ADB. Artigo 85 do Regimento Interno
SF-DECON-011 Subvengdes e Aditivos. e Subvengdes 3 2 X de SF (Portaria SF n° 19/2016).
no Ambito Judicial*
Relatério - Resumo Geral do
Balancete das Contas de . . . . .
SF-DECON-012 Adiantamentos, Auxilios e 3 2 X Extraido do Sistema ADB..Artlgo 85 do Regimento Interno
~ o de SF (Portaria SF n° 19/2016).
Subvencgbes e Aditivos. e
Subvencdes. no Ambito Judicial*
Relatorio - Inventario Analitico de Conforme Decreto n°® 53.484/2012, alterado pelo Decreto
SF-DECON-013 Bens Patrimoniais Méveis de toda 3 2 X o 5'6 214/201’5 P
PMSP (via DECON) ’
Formulrio - Notas de Incorboracio de Referem-se aos livros confeccionados antes do advento
SF-DECON-014 . . o porag N Vigéncia 50 X do Decreto n° 53.484/2012, alterado pelo Decreto n°
Bens Patrimoniais Méveis — NIBPM
56.214/2015
Formulario - Notas de Transferéncia Referem-se aos livros confeccionados antes do advento
SF-DECON-015 de Bens Patrimoniais Mdveis — Vigéncia 50 X do Decreto n° 53.484/2012, alterado pelo Decreto n°
NTBPM* 56.214/2015
Formulrio - Notas de Baixa de Bens Referem-se aos livros confeccionados antes do advento
SF-DECON-016 ) - . N Vigéncia 50 X do Decreto n° 53.484/2012, alterado pelo Decreto n°
Patrimoniais Méveis — NBBPM
56.214/2015
Livro: Cépias de Notas de Empenho
] ] referente a aquisi¢do de A *Este documento é utilizado diariamente para o registro da
SF-DECON-017 Equipamentos e Material Permanente Vigéncia 50 X movimentagao dos bens e consultas de toda PMSP.
e Material de Consumo*
Livro: Cépias de Notas de
Cancelamento de Empenho referente *Este documento é utilizado diariamente para o registro da
SF-DECON-018 a aquisigao de Equipamentos e Vigéncia 50 X P 9

Material Permanente e Material de
Consumo*

movimentacao dos bens e consultas de toda PMSP.




PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

CODIGO DO DOCUMENTO SERIE DOCUMENTAL FASE GUARDA OBSERVAGOES
FASE CORRENTE| INTERMEDIARIA ELIMINACAO PERMANENTE
Relatorio - Aprovagao de Contas pelo . A . = .
SF-DECON-019 Tribunal de Contas do Municipio-TCM 2 5 X Lei Organica do Municipio de S&do Paulo (Lei 9.167/1980)
SF-DECON-020 Relatério - Oficios encaminhados pelo 2 5 X
TCM
SF-DECON-021 Relatorio - Pareceres diversos 2 5 X
SF-DECON-022 Relatério - Quadros (Eontabels de 2 4 X Origem PRODAM
Arrecadacgéo
SF-DECON-023 Relatério - Qu.adros~Contabe|s de 2 4 X Origem PRODAM
Tributagéo
Relatério de Controles do Sistema
SF-DECON-024 DAM - Documento de Arrecadagao a 2 4 X Origem DEFIN/DICAB
Menor
Relatério de Honorarios Advocaticios -
SF-DECON-025 FISC - Departamento Fiscal da Vigéncia 5 X
Secretaria Municipal dos Negécios
Juridicos
Relatério de honorarios Advocaticios -
SF-DECON-026 DESAP - Departamento de Vigéncia 5 X
Desapropriagdes da Secretaria
Municipal dos Negdcios Juridicos
Relatério de Abertura de conta A
SF-DECON-027 contabil relativo a C/C Bancaria Vigéncia 5 X
Formulario de Recibos entregas
SF-DECON-028 DIRFs - Declaragao de Imposto Retido 1 5 X
na Fonte
SF-DECON-029 Relatério - Intimag¢des da Receita 2 4 X
Federal
SF-DECON-030 Relatorio Calculos PASEP mensal 1 5 X
SF-DECON-031 Relatorio - Provisdo da Divida Ativa - Vigéncia 5 X
Grupo de trabalho




PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

CODIGO DO DOCUMENTO SERIE DOCUMENTAL FASE GUARDA OBSERVAGOES
FASE CORRENTE| INTERMEDIARIA ELIMINACAO PERMANENTE
SF-DECON-032 Relatério de Bens Imoveis Vigéncia 5 X
SF-DECON-033 Relatério - Derr]o.nstratl\{o. Bancario de Vigéncia 5 X
Deposito Judicial
SF-DECON-034 Relatorio - Quadro Gontabil do 2 4 X Origem PRODAM
Sistema DAT
Formulario - Guias de Recolhimento oA
SF-DECON-035 ou Deposito (12-B) - Via DECON Vigéncia ° x
SF-DECON-036 Relatorio de Pagam«lar?tos Judiciais de 5 5 X Elaborado por DICON a partir de processos encaminhados
Precatérios por SNJ.
Relatoério Estatistico Fisico/Financeiro
SF-DECON-037 por Unidade Orgamentaria 5 10 X
(SJ1010B3)
Relatério Estatistico Fisico/Financeiro
SF-DECON-038 (SJ1010B3) 5 10 X
Relatério de Transferéncia de
SF-DECON-039 Materiais em aberto (SJ1010C3) 5 10 X
Relatério de acertos efetuados por
SF-DECON-040 auditoria (SJ1010C5) 5 10 X
Relatério de Transferéncia de
SF-DECON-041 Materiais em aberto (SJ101018) 5 10 X
Relatério de Resumo Notas de
SF-DECON-042 Transferéncia — AlImoxarifados néo 5 10 X
Implantados (SJ1010K1)
Relatério de Notas de Fornecimento - .
SF-DECON-043 regular (SJ1010L3) 5 10 X Relatorio de Notas de Fornecimento regular (SJ1010L3)
Relatério de Notas de Fornecimento
SF-DECON-044 Canceladas (SJ1010L4) 5 10 X
Relatério Transferéncias Consolidado
SF-DECON-045 (SJ1010L6) 5 10 X




PRAZOS DE GUARDA (em anos) DESTINAGAO FINAL

CODIGO DO DOCUMENTO SERIE DOCUMENTAL FASE GUARDA OBSERVACOES

FASE CORRENTE| INTERMEDIARIA ELIMINAGAO PERMANENTE

Relatério - Resumo dos Inventarios
SF-DECON-046 Fisico/Financeiros dos Materiais 5 10 X Anexo Il da Portaria Intersecretarial SF/SMA - 01/96
Estocados.

Relatério - Inventarios dos Materiais

SF-DECON-047 por Almoxarifado — Ultimos 6 meses

5 10 X

Relatério de Valores dos Servidores
SF-DECON-048 Inscritos no Regime geral de 5 10 X
Previdéncia Social - RGPS

SF-DECON-049 Relatorio - Abertura de.RubncaS 1 4 X
(contas) de Receitas

SF-DECON-050 Relatério da Divida Ativa Vigéncia 5 X

SF-DECON-051 Relatorio de Balancetes Vigéncia 5 X

Relatério de Diario, Razdo e Balango

SF-DECON-052 Geral do Municipio Vigéncia 30 X
SF-DECON-053 Relatério Ordem Extra~0rgamentar|a/ Vigéncia 5 X
Averbacéo
SF-DECON-054 Relatério SF 2008/2009/2010 Vigéncia 5 X Encaminhados pela PRODAM-SP
SF-DECON-055 Relatério de Conciliagdo da Folha de Vigéncia 5 X

Pagamento

SF-DECON-056 Relatorio d‘e Razdes Contabeis Vigéncia 5 X
referentes a folha de pagamento

SF-DECON-057 Relatorio - folha de pagamento Vigéncia 5 X Encaminhados pelo DERH

SF-DECON-058 Relatorio - E-mails referentes aos Vigéncia 5 X Encaminhados pelo DERH
débitos inscritos de servidores

SF-DECON-059 Relatério de Bens Patrimoniais 2 3 X Encaminhados pela DICOC




PRAZOS DE GUARDA (em anos) DESTINAGAO FINAL

CODIGO DO DOCUMENTO SERIE DOCUMENTAL FASE GUARDA OBSERVACOES

FASE CORRENTE| INTERMEDIARIA ELIMINAGAO PERMANENTE

*AGO também produz este tipo de demonstrativo, sendo que
os de competéncia de DECON séo:

Do Relatério Resumido da Execugdo Or¢camentaria:

Anexo | — Balango Orgamentario;Anexo Il — Demonstrativo da
Execucdo das Despesas por Fungao/Subfungao;

Anexo lll — Demonstrativo da Receita Corrente Liquida;
Anexo VI - Demonstrativo do Resultado Nominal;

Anexo VII — Demonstrativo do Resultado primario;

Anexo IX — Demonstrativo dos Restos a pagar por Poder e
Orgao;Anexo XIV — Demonstrativo da Receita de Alienacéo
de Ativos e Aplicagbes dos Recursos;

Anexo XVII — Demonstrativo das parcerias Publico-Privadas;

Relatério - Demonstrativos da Lei de Anexo XVIII — Demonstrativo Simplificado do Relatério
Responsabilidade Fiscal — Lei Resumido da Execugdo Orgamentaria.
Complementar n° 101/2000 (incluindo Do Relatério da Gestdo Fiscal:
SF-DECON-060 demonstrativos do SISTN) de 5 30 X Anexo | — Demonstrativo da Despesa com Pessoal;
competéncia do Departamento de Anexo Il — Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida —
- DCL (produzido por DEHAD);
Contadoria Anexo Il — Demonstrativo das Garantias e Contra garantias

de Valores (produzido por DEHAD);

Anexo IV — Demonstrativo das Operagdes de Crédito
(produzido por DEHAD);

Anexo V — Demonstrativo da Disponibilidade de Caixa;
Anexo VI — Demonstrativo dos Restos a Pagar;

Anexo VII — Demonstrativo Simplificado do Relatério de
Gestdo Fiscal (antigo Demonstrativo dos Limites) (produzido
por DEHAD)




PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE SAO PAULO
COMISSAO CENTRAL DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS

TABELA DE TEMPORALIDADE
PARA DOCUMENTOS QUE EXPRESSEM ATIVIDADES-FIM

SECRETARIA:

FINANGAS E DESENVOLVIMENTO ECONOMICO

DEPARTAMENTO/COORDENADORIA:
SUTEM / DEPARTAMENTO DE DIiVIDAS PUBLICAS - DEDIP

DIVISAO:

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

CODIGO DO DOCUMENTO SERIE DOCUMENTAL FASE GUARDA OBSERVAGOES
FASE CORRENTE | INTERMEDIARIA ELIMINAGAO PERMANENTE
SF - DEDIP - 001 Dossié de Con;r;t)(()tzia; Divida Interna Vigéncia 1 X Atualmente esses documentos s&o anexados a processos
SF - DEDIP - 002 Expediente da Divida do INSS Vigéncia 1 X
SF - DEDIP - 003 Expediente da Divida do PASEP Vigéncia 1 X
SF - DEDIP - 004 Relatérios Encam|nhado§ a Secretaria Vigéncia 1 X
do Tesouro Nacional
SF - DEDIP - 005 Relatorio de Gestao Fiscal Vigéncia 1 X publicado no DOC
SF - DEDIP - 006 Relatorio do Tribunal de Contas do Vigéncia 1 X enviado para DEDIP
Municipio
SF - DEDIP - 007 Relatorio para o TCM Vigéncia 1 X
) ) Liminares de Suspenséo de A Documentos necessarios para pesquisa - Concedidas
SF - DEDIP - 008 Exigibilidade Vigéncia ! X pelo CADIN
Ficha de Acesso ao Sistema Cadastro . - .
SF - DEDIP - 009 Informativo Municipal - CADIN Vigéncia 1 X Documentos necessarios para pesquisa.
SF - DEDIP - 010 Oficios afetos a divida publica Vigéncia 1 X Documentos ”ecessar'°zop$_rgw‘|’esq“'sa € comprovago
SF - DEDIP - 011 Memorandos afetos a divida publica Vigéncia 1 X Documentos necessarios para pesquisa e comprovagdo

ao TCM




PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE SAO PAULO
COMISSAO CENTRAL DE AVALIAGAO DE DOCUMENTOS

TABELA DE TEMPORALIDADE
PARA DOCUMENTOS QUE EXPRESSEM ATIVIDADES-FIM

SECRETARIA:

MUNICIPAL DE FINANCAS -SF

DEPARTAMENTO/COORDENADORIA:
SUTEM / DEPARTAMENTO DE ADMINSTRACAO FINANCEIRA - DEFIN

DIVISAO:

PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

CODIGO DO DOCUMENTO SERIE DOCUMENTAL FASE GUARDA OBSERVAGOES
FASE CORRENTE| INTERMEDIARIA ELIMINAGAO PERMANENTE
Formulario de Documentos TPCL
SF-DEFIN-001 (Imposto Territorial, Predial, Vigéncia 5 X Prazo de sua arrecadagéo e ndo de seu exercicio
Conservagao e Limpeza)
Forumulario de ISS/TAXAS/DDA
SF-DEFIN-002 (DDA - Documento de Deposito ou Vigéncia 5 X Prazo de sua arrecadagéo e ndo de seu exercicio
Arrecadagéao de Auto de Infragéo)
Formulario de MULTA do
SF-DEFIN-003 Departamento de operagéo do Vigéncia 5 X Prazo de sua arrecadagdo e ndo de seu exercicio
Sistema Viario - DSV
Formulario da Secretaria Municipal da
SF-DEFIN-004 Habitacdo - SEMAB (Poa-Preco de Vigéncia 5 X Prazo de sua arrecadagao e ndo de seu exercicio
ocupacéo de area)
Formulario da Secretaria Munucipal de
SF-DEFIN-005 Habitacdo - SEHAB(Taxa de Vigéncia 5 X Prazo de sua arrecadagéo e ndo de seu exercicio
elevadores)
SF-DEFIN-006 Formulério de DA.MSP (D.O,Cl.Jmento de Vigéncia 5 X Prazo de sua arrecadagéo e ndo de seu exercicio
arecadagdo municipio)
SF-DEFIN-007 FormularloI\(jlzlggrri]et‘rlbmgao de Vigéncia 5 X Prazo de sua arrecadagéo e ndo de seu exercicio
SF-DEFIN-008 GUI?S modelo 9? T Vigéncia 5 X Prazo de sua arrecadagéo e nao de seu exercicio
(Guia arrecadacao)
Guias modelo 12 B
SF-DEFIN-009 (Guias de Remessa e Deposito) Vigéncia 5 X Prazo de sua arrecadagéo e ndo de seu exercicio
DEFIN
SF-DEFIN-010 Documentos DTP (Departamento Vigéncia 5 X Prazo de sua arrecadagéo e ndo de seu exercicio

Transporte Publico)




PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

CODIGO DO DOCUMENTO SERIE DOCUMENTAL FASE GUARDA OBSERVAGOES
FASE CORRENTE | INTERMEDIARIA ELIMINAGAO PERMANENTE
SF-DEFIN-011 Documentos F).EDI~(Cadastro de Vigéncia 5 X Prazo de sua arrecadagéo e ndo de seu exercicio
edificagao)
SF-DEFIN-012 Protocolp de CerEldao sobre Vigéncia 5 X Prazo de sua arrecadagéo e nao de seu exercicio
informacgdes
SF-DEFIN-013 Protocolo deg:lrl:)ern\t/:nal exercicio Vigéncia 5 X Prazo de sua arrecadagéo e ndo de seu exercicio
SF-DEFIN-014 Pedido de cdpia de documentos Vigéncia 5 X Prazo de sua arrecadagéo e ndo de seu exercicio
Requisi¢éo de Servigos (De
SF-DEFIN-015 par.ta?mento F|sca! d.a Secr'et.ana Vigéncia 5 X Prazo de sua arrecadagéo e ndo de seu exercicio
Municipal dos Negdcios Juridicos -
FISC)
SF-DEFIN-016 Protocolo certldqg's §obre tributos Vigéncia 5 X Prazo de sua arrecadagéo e ndo de seu exercicio
Imobiliarios
SF-DEFIN-017 Guia Remessa ﬁe;:olhlmento (GRR) Vigéncia 5 X Prazo de sua arrecadagéo e ndo de seu exercicio
SF-DEFIN-018 Extrato Bancario 3 7 X
SF-DEFIN-019 Razao Disponivel 3 7 X
SF-DEFIN-020 Movimento Caixa 1 7 X
SF-DEFIN-021 Movimento Boletim 1 9 X
SF-DEFIN-022 Movimento Pagamentos Devolvidos 1 2 X
SF-DEFIN-023 Caixa Moylmentg (aplicagéao 2 8 X
financeira)
SF-DEFIN-024 Caixa Contas.Espec.lﬂcas (aplicagéo 2 8 X
financeira)




PRAZOS DE GUARDA (em anos)

DESTINAGAO FINAL

CODIGO DO DOCUMENTO SERIE DOCUMENTAL FASE GUARDA OBSERVAGOES
FASE CORRENTE| INTERMEDIARIA ELIMINACAO PERMANENTE

SF-DEFIN-025 Listagem de dlferf}ngas de 1 9 X Constam en.tre eisses arquivos listagens pendentes de

arrecadagao regularizagao pelos agentes arreacadadores
SF-DEFIN-026 Documentos diversos de arrecadagao 2 8 X

a menor

SF-DEFIN-027 Fitas do Caixa 2 3 X
SF-DEFIN-028 Relatério de Indices 2 18 X Tempo necessario para regularizagéo
SF-DEFIN-029 Relatério de Movimento diario 1 6 X
SF-DEFIN-030 Livro Caixa 1 6 X
SF-DEFIN-031 Relatério - Nota de liquidagéo e 1 5 X

pagamento
SF-DEFIN-032 Relatério - Ordem de Cheque 1 5 X
SF-DEFIN-033 Relatério - Comprovante de Deposito 1 6 X
SF-DEFIN-034 Relatério - Copias de Cheque 2 8 X
SF-DEFIN-035 Relatério - Ressarcimento Cheque 1 5 X
SF-DEFIN-036 Relatério de Penhora 1 5 X




